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Verfahrensweise
der KlassenelternversammIlung
und des Schulelternbeirats
gemis § 40 Abs. 2 Nr. 5 SchulG

Verwaltungsvorschrift
des Ministeriums far Bildung, Wissenschaft
und Weiterbildung
vom 10. Mai 1997 (1546 A — Tgb.Nr. 1787/96)

Bezug: Verwaltungsvorschrift des Ministeriums - fiir Bil-
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dung und Kultur vom 30. Oktober 1991 (944 A —
Tgb.Nr. 736, GAmzsbl. 5. 150)

Zaht der Sitzungen, Leitung

Die Klassenelternsprecherin oder der Klasseneltern-
sprecher beruft die Sitzungen der Klassenclternver-
sammlung, die Schulelternsprecherin oder der Schul-

. elternsprecher die Sitzungen des Schulelternbeirats

nach Bedarf ein.

Im Schuljahr finden, Wahlsitzungen eingerechnet,
mindestens eine Sitzung der Klassenelternversamm-
lung und zwei Sitzungen des Schulelternbeirats start.

Auf Antrag von mindestens fiinf — bei Klasseneltern-
versammlungen der Klassen von bis zu zwd!f minder-
jihrigen Schillerinnen und Schitlern mindestens drei
— Mitglieder der Klassenelternversammlung, der
Klassenleiterin oder des Klassenleiters wird eine Sit-
zung der Klassenelternversammlung einberufen. Auf
Verlangen von mindestens einem Drittel der Mitglie-
der, der Schulleiterin oder des Schulleiters wird eine
Sitzung des Schulelernbeirats einberufen. Die Sitzun-
gen sind innerhalb von drei Wochen anzuberaumen.

Die Elternsprecherin oder der Elternsprecher leitet die
Sitzungen.

Die Sitzung zur Wahl der Klassenelternsprecherin

odet des Klassenelternsprechers leiter die Klassenleite- |

rin oder der Klassenleiter, die Sitzung zur Wahl des
Schulelternbeirats und der Schulelternsprecherin oder
des Schulelternsprechers leitet die Schulleiterin oder
der Schulleiter.

Festlegung der Sitzungen

Die Elternsprecherin oder der Elternsprecher legt die
Sitzungstermine fest.

Sitzungsort ist grundsitzlich die jeweilige Schule. Die
Klassenelternversammlung und der Schulelternbeirat
kénnen einen anderen Sitzungsort bestimmen.

Die Klassenelternsprecherin oder der Klasseneltern-
sprecher bespricht di¢ Terminierung und die Wahl ei-
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nes anderen Sitzungsortes mit der Klassenleiterin oder
dem Klassenleiter; die Schulelternsprecherin oder der
Schulelternsprecher bespricht dies mit der Schullclr.e-
rin oder dem Schulleiter.

Einladungen

Die Elternsprecherin oder der Elternsprecher lidt in
schriftlicher Form iiber die Schule ein.

Die Einladungsfrist betrigt zwei Wochen; sie beginnt
mit der Absendung der Einladungen.

In Eilfillen kann eine miindliche Einladung chne Ein-
haltung der Einladungsfrist erfolgen.

Tagesordnung

Die Tagesordnung soll bei Sitzungen der Klassen-
elternversammlungen und muf bei Sitzungen des
Schulelternbeirats den Einladungen beigefiigt werden.
Auch in Eilfillen sollte nach Maglichkeit die Tages~
ordoung zuvor bekannt gemacht werden.

Die Klassenelternversammlung und der Schuleltern-
beirat kdnnen zu Beginn der Sitzung weitere Tages-
ordnungspunkte festlegen.

Teilnahme an Sitzungen

Fiir ein verhindertes Mitglied des Schulelternbeirats
soll seine Stellvertreterin oder sein Stellvertreter an
der Sitzung teilnchmen. Uber seine Verhinderung un-
terrichtet das Mitglied rechtzeitig seine Stellvertreterin
oder seinen Stellvertreter sowie die Vorsitzende oder
den Vorsitzenden des Schulelternbeirats.

An den Sitzungen der Klassenelternversammlung
nimmt die Klassenleiterin oder der Klassenleiter (§ 34
Abs. 5 Satz 1 SchulG), an den Sitzungen des Schul-
elternbeirats die Schulleiterin oder der Schulleiter
(§ 35a Abs. 5 Satz 1 SchulG) teil. Die Elternvertretun-
gen kénnen beschlieflen, in besonderen Fillen auch in
Abwesenheit dieser Personen eine Sitzung durchzu-

fiithren (§ 39 Abs. 5 SchulG).

" Die Schulleiterin oder der Schulleiter, die Schuleltern-

sprecherin oder der Schulelternsprecher sowie die
Lehrerinnen und Lehrer der Klasse kénnen an den
Sitzungen der Klassenelternversammlung teilnehmen
(§ 34 Abs. 5 Sztz 2 SchulG). Diesen Personen ist der
Termin der Sitzung bekannt zu geben. Auf Einladung
nehmen die Lehrerinnen und Lehrer der Klasse teil
(§ 34 Abs. 5 Satz 2 SchulG).

Die Rechte von Sorgeberechtigten kénnen von den
mit der Erziehung urid Pflege der Kinder Beauftragten
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ausgeiibt werden, solange dic Sorgeberechtigten nicht
widersprechen. Die Beauftragung ist der Schule
schriftlich nachzuweisen (§ 32 Abs. 3 5chulG). Diese
Personen nehmen an den Sitzungen der Klasseneltern-
versammlungen teil und haben Stimmrecht sowie das
aktive und passive Wahlrecht,

Beschlufifassung

Vor Beginn der Sitzung ist die BeschluBfihigkeit (§ 39
Abs. 1 SchulG) durch die Elternsprecherin oder den
Elternsprecher festzustellen.

Die Abstimmung erfolgt offen (Handzeichen), sofern
nicht geheime Abstimmung beschlossen wird (§ 39
Abs. 2 Satz 2 SchulG). Die geheime Abstimmung er-
folgt durch Stimmazettel.

Beschliisse werden mit den Stimmen der Mchrheit der
anwesenden Mitglieder gefafit (§ 39 Abs. 2 Satz 1
SchulG).

Die Eltern haben in der Klassenelternversammlung
fiir jedes Kind zwei Stimmen. Ist nur ein Elternteil

" vorhanden oder anwesend, so stehen ihm beide Stim-

men zu. Vertreterinnen oder Vertreter von Heimen
und Internaten, die mit der Erziehung und Pflege
mehrerer Kinder in der Klasse beauftragt sind, kén-
nen in der Klassenelternversammlung nicht mehr als
vier Stimmen fihren. (§ 34 Abs. 4 Satz 1 bis 3
SchulG).

Niederschrift

Ober die Sitzungen der Klassenelternversammlung
kann, iiber die Sitzung des Schulelternbeirats mufl ei-
ne Niederschrift gefertigt werden. Der Schulelternbei-
rat kann generelt oder im Einzelfall eine Schriftfihre-
fin oder einen Schriftfilhrer aus seiner Mitte bestellen.

In die Niederschrift sollen insbesondere Zeit und Ort
der Sitzung, Zahl der stimmberechtigten Teilnehme-
rinnen und Teilnehmer sowie die gefafiten Beschliisse
und die abgelehnten Antrige mit Stimmenverhaltnis
aufgenommen werden.

Offentlichkeit

Die Sitzungen der Klassenelternversammlung und des
Schulelternbeirats sind nicht dffentich. Die Eleern-
sprecherin oder der Elternsprecher kann in begrinde-
ten Fillen Giste einladen.

Uber Angelegenheiten, die ihrer Bedeutung nach einer
vertraulichen Behandlung bediirfen, haben die Vertre-
terinnen und Vertreter der Eltern auch nach Beendi-
gung ihrer Amtszeit Verschwiegenheit zu bewahren.
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Dies gilt insbesondere fir personenbezogene Daten
und Vorgange (§ 39 Abs. 6 SchulG). Dariiber hinaus
kénnen die Klassenelternversammlung und der Schul-
clternbeirat beschliefen, dafl Beratungsgegenstinde
vertraulich zu behandeln sind.

Teilnahme von weiteren Eltern an Lehrer-
konferenzen

§ 22 Abs. 4 Satz 2 Halbsarz 1 des Schulgesetzes sieht
vor, daf} die Mitglieder des Schulausschusses — damit
auch die Vertreterinnen und Vertreter der Eltern im
Schulausschul — an den Lehrerkonferenzen mit Aus-
nahme von Zeugnis- und Versetzungskonferenzen mit
beratender Stimme teilnehmen kdnnen. Nach Mafiga-
be des zweiten Halbsatzes kann das Ministerium fiir
Bildung, Wissenschaft und Weiterbildung die Teilnah-
me von weiteren Vertreterinnen und Vertretern der

Eltern regeln.

Auf Grund dieser gesetzlichen Ermichtigung wird
festgelegt, dafl die Zahl der Elternvertreterinnen und
vertreter in der Gesamtkonferenz — wie sie sich aus
der Zahl der Vertreterinnen und Vertreter der Eltern
im Schulausschuff ergibt — verdoppelt wird. Der
Schulelternbeirat wihlt aus der Mitte der Eltern die
erforderliche Anzah) der weiteren Vertreterinnen und
Vertreter in dic Gesamtkonferenz.

Die Klassenelternsprecherinnen und -sprecher konnen
an den Klassen- oder Kurslehrerkonferenzen mit Aus-
nahme der Zeugnis- und Versetzungskonferenzen so-
wie an den Stufenkonferenzen teilnehmen.

Die weiteren Vertreterinnen und Vertreter der Eltern
haben beratende Stitnme, :

Die Gesamtkonferenz und der Schulelternbeirat kén-
nen eine von den Nummem 9.2 und 9.3 abweichende
Regelung iiber die Teilnahme weiterer Vertreterinnen
und Vertreter der Eltern vereinbaren.

Einberufung der Kiassen- und Gesamtkonferenz

Wird die Klassen- oder Gesamtkonferenz auf Verlan-
gen der jeweiligen Elternvertretung gem. § 22 Abs. 7
SchulG einberufen, so kann dic jeweilige Elternvertre-

_tung fiir eine Teilnahme an dieser Konferenz bis zu

drei zusitzliche Vertreterinnen oder Vertreter der El-
tern aus det Mitte der Eltern der Schule wihlen; diese
haben beratende Stimme.

Die Klassen- oder die Gesamtkonferenz und die je-
weilige Elternvertretung konnen eine abweichende
Regelung iiber die Teilnahme zusitzlicher Vertreterin-
nen und Vertreter der Eltern vereinbaren.
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11 Ehrenamt

Die gewihlten Elternvertreter iiben ein 6ffentiches
Ehrenamt aus.

12 Inkraftireten
Diese Verwaltungsvorschrift tritt am Tage nach der

Veréffendichung in Kraft. Die im Bezug genannte
Verwaltungsvorschrift ist aufgehoben.
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